中国农业科学院农业信息研究所

人民防空工程安全管理办法

第一条  为了加强信息所人民防空工程和普通地下室的安全使用及管理，保障生命和财产安全，消除不安全因素，根据《北京市人民防空工程和普通地下室安全使用管理办法》和《中国农业科学院办公室关于加强我院京区地下空间管理的通知》制定本办法。 

第二条  图书馆楼人防工程由信息所统一管理，任何部门和个人未经批准，不得私自进入和占用地下空间。

第三条  人防工程管理人员要具有一定的消防、治安、防汛、工程维护知识。
第四条  管理人员要对图书馆楼地下人防空间工程内的设备进行经常性的巡视检查，及时发现和处理安全隐患，检查周期每半个月不少于1次。  

第五条  人防工程应具备常用和应急出口，并保出口持通畅，不得在出入口、进风口、排烟口堆放杂物。

第六条  按消防要求设置应急灯，疏散指示标志灯箱，出入口标志灯箱。

第七条  人防工程要按照消防规定配备灭火器材，灭火器要定期检查，到期及时更换。

第八条  禁止在人防工程内存放易燃、易爆、有毒、危险和容易腐烂变质的物品。

第九条  禁止在人防工程内住人和使用明火取暖。

第十条  禁止私拉电线，不得超负荷用电。电器设备、配电线路要保持完好规整。

第十一条  加强水箱、水泵、照明等设备、设施的维修和保养，保持设备处于良好的工作状态。

第十二条  加强火灾自动报警、自动喷淋、防烟排烟等消防系统的维护保养。

第十三条  加强进风、排风、空调系统的维护保养，满足换气次数，保证人防工程内部空气质量。

第十四条  加强防汛值班和防汛专用水泵、管线的维护保养，了解设备状态，熟练掌握设备使用方法，防止雨水倒灌。
第十五条  按照有关法律法规加强防火、防汛、防突发事件等安全管理，落实安全管理责任。

第十六条  制定安全管理制度和操作规程，组织开展安全教育、培训。制定防火、防汛、防突发事件等应急预案，并定期组织演练。

第十七条  本办法由物业管理部负责解释，自公布之日起执行。
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